
養護部（保健室）システム 

【【【【    出席停止出席停止出席停止出席停止ののののお知らせの出し方お知らせの出し方お知らせの出し方お知らせの出し方    】】】】    

 

１．１．１．１．    出欠状況入力出欠状況入力出欠状況入力出欠状況入力    

出欠状況ファイルを開き、該当者の所属学級のタブをクリックし、該当者の出席停止

事由を選択します。現在選べる出席停止の種類は下表の通りです。 

    

    出席停止の種類（出席停止の種類（出席停止の種類（出席停止の種類（Ver1.61Ver1.61Ver1.61Ver1.61）：）：）：）：    

    種別種別種別種別    出席停止名称出席停止名称出席停止名称出席停止名称        種別種別種別種別    出席停止名称出席停止名称出席停止名称出席停止名称        

    停停停停 AAAA    インフルエンザインフルエンザインフルエンザインフルエンザ AAAA 型型型型        停へ停へ停へ停へ    ヘルパンギーナヘルパンギーナヘルパンギーナヘルパンギーナ        

    停停停停 BBBB    インフルエンザインフルエンザインフルエンザインフルエンザ BBBB 型型型型        停結停結停結停結    結膜炎結膜炎結膜炎結膜炎        

    停イ停イ停イ停イ    新型インフルエンザ新型インフルエンザ新型インフルエンザ新型インフルエンザ        停溶停溶停溶停溶    溶溶溶溶連連連連菌感染症菌感染症菌感染症菌感染症        

    停水停水停水停水    水痘水痘水痘水痘        停風停風停風停風    風疹風疹風疹風疹        

    停百停百停百停百    百日咳百日咳百日咳百日咳        停手停手停手停手    手足口病手足口病手足口病手足口病        

    停麻停麻停麻停麻    麻疹麻疹麻疹麻疹        停マ停マ停マ停マ    マイコプラズマ肺炎マイコプラズマ肺炎マイコプラズマ肺炎マイコプラズマ肺炎        

    停耳停耳停耳停耳    耳下腺炎耳下腺炎耳下腺炎耳下腺炎                    

    停ア停ア停ア停ア    アデノウィルスアデノウィルスアデノウィルスアデノウィルス感染症感染症感染症感染症        停他停他停他停他    上記以外の出席停止上記以外の出席停止上記以外の出席停止上記以外の出席停止        
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２．２．２．２．    養護部（保健室）システムより「月次集計・報告書作成」を選択。養護部（保健室）システムより「月次集計・報告書作成」を選択。養護部（保健室）システムより「月次集計・報告書作成」を選択。養護部（保健室）システムより「月次集計・報告書作成」を選択。    

システムを起動し、メインメニューより「月次集計・報告書」をクリックし、「次へ」

ボタンをクリックします。 

    

３．３．３．３．    「出停者リスト作成」と対象期間を選択。「出停者リスト作成」と対象期間を選択。「出停者リスト作成」と対象期間を選択。「出停者リスト作成」と対象期間を選択。    

「出停者リスト作成」と、対象期間を選び、「開始」ボタンをクリックします。 
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４．４．４．４．    出席停止者リストを確認。出席停止者リストを確認。出席停止者リストを確認。出席停止者リストを確認。    

「出席停止者リスト（¥養護部システム￥Output¥Hxx_REP_SHL.xls）」ファイルが

自動的に作成され、ファイルが開いた状態で表示されます。 

１．で入力された該当者がリストに挙がってきているかを確認して下さい。 

    

    

５．５．５．５．    出席停止のお知らせを印刷。出席停止のお知らせを印刷。出席停止のお知らせを印刷。出席停止のお知らせを印刷。    

４．で作成された、出席停止者リストファイル内（通常、今作成されたリストシート

の左隣のシート）に、「【保護者への通知】」シートが作成されていますので、シートの

タブをクリックし、該当者のページを印刷して下さい。 


